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Anleitung zur Registrierung fur Private
Arbeitsvermittler ohne bestehendes Login

1. Gehen Sie auf https://www.job-room.ch/.
2.  Klicken Sie im Job-Room Oben rechts auf den Button «Registrierung».

Sie gelangen auf die Informationsseite der Registrierung. Um mit der Registrierung
zu beginnen, klicken Sie auf "Jetzt Registrierung starten".

Menii > Arbeitgeber > Stellenmeldepflicht > Registrierung

€ Arbeitgeber Registrierung Jetzt Registrierung starten

Stellenmeldepflicht

checieLp Registrieren Sie sich und nutzen Sie das Serviceangebot von

Registrierung arbeit.swiss!

Benutzerregistrierung

Um die Onlineplattform arbeit.swiss mit ihren Services vollumfanglich nutzen zu
kénnen, missen Sie sich zuerst als Benutzer/in registrieren.

Die Benutzerregistrierung fur arbeit.swiss erfolgt tber das System elAM, der sicheren
Identitats- und Zugriffsverwaltung des Bundes. Da elAM eine Dienstleistung des
Bundesamtes fur Informatik und Telekommunikation (BIT) ist, weicht das grafische
Design von jenem auf arbeit.swiss ab.

Anschliessend werden Sie auf die elAM Anmeldemaske gelangen, Uber welche die
Registration fur Ihr Job-Room Profil erfolgen wird.

3. Achtung: In der folgenden Maske mussen Sie noch keine E-Mail und kein
Passwort eingeben, sondern zuerst ein Benutzer registrieren.

4. Klicken Sie auf «Benutzer registrieren», um den Registrierungsprozess zu
starten.

Benutzer-ID oder
E-Mail
Passwort

Senden Benutzer registrieren | Abbrechen


https://www.job-room.ch/

5. Folgen Sie den angezeigten Schritten.
a. Tippen Sie das angezeigte Captcha in den Captcha Text ein.
b. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die Sie als Benutzernamen und fur die
zukunftige Korrespondenz verwenden wollen. Klicken Sie «Weiter».

Captcha hyﬁfw

Captcha Text |

E-Mail-Adresse
- MNeues Capicha | Abbrechen

c. Geben Sie den Code ein, welchen wir an die von lhnen hinterlegte E-Mail-
Adresse gesendet haben und bestatigen Sie diesen mit «Weiter»

E-Mail-Adresse

Bestitigungs-Code |

Aovrechen

d. Geben Sie die Mobiltelefonnummer ein, die Sie fur den Empfang der
Bestatigungscodes verwenden wollen und klicken Sie auf «Weiter»

Mobiltelefonnummer | |

Weiter I Abbrechen

e. Geben Sie den per SMS erhaltenen Bestatigungscode ein und klicken Sie auf
«Weiter»

Mobiltelefonnummer

Bestatigungs-Code I

Weiter I Zuriick
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f. Geben Sie lhren Vor- und Nachnamen ein. Lesen Sie die
Nutzungsbedingungen welche fur die Nutzung der Applikation elAM
hinterlegt sind und bestatigen Sie diese mit einem Hakchen im dafur
vorgesehenen Feld. Klicken Sie anschliessend auf «Weiter».

Benutzer-1D auto-generated
Nachname
Vorname

Organisation

1]

Bemerkungen

MNutzungsbedingungen anzeigen

Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen.

I Weiter I Abbrechen

g. Definieren Sie ein Passwort fur Ihr Benutzerkonto, dass die aufgelisteten
Kriterien erfullt und bestatigen Sie dieses. Klicken Sie anschliessend auf
«Weiter»

Passwort eingeben |

Passwort bestitigen

Das neue Passwort muss folgende Kriterien erfullen:

« mindestens & Zeichen enthalien,

= 1 Grossbuchstaben,

« 1 Kleinbuchstaben,

= 2 nicht alphabetische Zeichen (z.B. Zahlen, Sonderzeichen)

Bitte beachten Sie zudem, dass das neue Passwort sich von den bereits benutzten Passwortern
unterscheiden muss.

Abbrechen
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6. Sie haben nun |hr personliches Login erstellt. Folgende Maske erscheint.
Klicken Sie auf «Weiter».

Benutzer registrieren: Sie haben sich erfolgreich registriert

Sie haben sich erfolgreich registriert. Es wurde ein Benutzer mit der untenstehenden Benutzer-1D erstellt.

‘ © Die Registrierung war erfolgreich. ‘

‘ @ Zur Erinnerung: Bitte merken Sie sich lhre Benutzer-ID CHA1003456 ‘

=

7.  WICHTIG: Die nun folgende Meldung: «Zugriff nicht moglich» bedeutet, dass
Ihr Benutzerkonto noch nicht vollstandig fur den Job-Room aktiviert ist. Um
das Konto fur den Job-Room zu aktivieren, klicken Sie auf «Zugriff
beantragen».

Zugriff nicht moglich

@ Ihnen fehlen die Zugriffsrechte auf diese Anwendung. Dafiir kann es zwei Ursachen geben:

1. Sie greifen zum ersten Mal auf diese Anwendung zu. Bitte klicken Sie auf die Schaltflaiche "Zugriff
beantragen” und folgen Sie den Anweisungen.
2. Falls Sie bereits einmal fur diese Anwendung auf "Zugriff beantragen” geklickt haben, kénnen Sie eine der
folgenden Schritte vornehmen:
= warten Sie bis Sie eine E-Mail mit der Bestétigung flir den Zugriff erhalten haben.
= Kklicken Sie auf "Erneut anmelden" und wahlen Sie eine andere Anmeldeart, weil die von lhnen
gewdhite Anmeldeart fir diese Anwendung nicht akzeptiert wird.

Zugriff beantragen
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8. Fullen Sie die Felder Nachname, Vorname aus und setzen Sie erneut ein
Hakchen bei «Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen». Klicken Sie auf
«Weiter»

Zugriff beantragen, Schritt 1: Benutzerangaben

In den nicht ausgegrauten Feldern, konnen Sie Name und Vomame erganzen. Fur zusatzliche Angaben verwenden Sie das
Kommentarfeld. Bevor Sie diesen Schritt abschliessen kénnen, bestatigen Sie, dass Sie die Nutzungsbestimmungen sorgfaltig
durchgelesen und akzeptiert haben, durch Klicken auf das Kastchen neben "Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen™.

Nachname | |

Vorname
Organisation bitte leer lassen
Bemerkungen

Ihre Identitatskaren-
oder Passnummer (falls
vorhanden)

Nutzungsbedingungen anzeigen

[] lch akzeptiere die Nutzungsbestimmungen.

9. Ihr Benutzerkonto wurde nun erfolgreich fur den Job-Room aktiviert. Klicken
Sie auf «Zuruck zur Anwendung».

Zugriff beantragen: Antrag erfolgreich gestelit

Sie haben nun Zugriff auf die gewlinschte Anwendung.
Die neuen Zugriffsberechtigungen sind erst aktiv, wenn Sie sich an der Anwendung emeut anmelden. Melden Sie sich ab durch
Klicken auf die Schaltflache "Zurtck zur Anwendung".

@ Ihr Zugriffsantrag fiir die Anwendung 'Job-Room' wurde erfolgreich gestelit.

Zunick zur Anwendung

10. Sie werden nun automatisch auf Job-Room umgeleitet. WICHTIG: Klicken Sie
auf den Button «Jetzt abmelden»

Registration abschliessen

Sie besitzen nun die Zugriffsrechte flr arbeit.swiss. Diese stehen Ihnen jedoch erst nach dem nachsten Login zur Verfligung. Bitte melden Sie sich ab.
Danach ist der Registrationsprozess abgeschlossen und Sie kdnnen arbeit.swiss 6ffnen und sich anmelden.

Bitte melden Sie sich ab. Mit Ihrem nadchsten Login ist die Registration abgeschlossen.

Jetzt abmelden

5/11



11. Sie sehen auf der Job-Room Seite Oben rechts ein «Login» Button. Bitte
klicken Sie auf den Button «Login».

Login

12. Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse, sowie das definierte Passwort ein und klicken
Sie auf «Senden»

Willkommen bei der elAM-Benutzerverwaltung CH-LOGIN

Bitte melden Sie sich mit [hrer Benuizer-Id oder Inrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort an.

Falls Sie zusatzlich eine Mobiltelefonnummer registriert haben, wird lhnen anschliessend ein Bestatigungs-Code per SMS
zZugestellt, welchen Sie zum Abschluss der Anmeldung eingeben mussen.

Falls Sie sich noch nicht registriert haben, klicken Sie bitte auf die Schaltflache "Benutzer registrieren”.

Benutzer-ID oder
E-Mail
Passwort |

- Benutzer registrieren Abbrechen

13. Sie erhalten auf dem Mobiltelefon einen Bestatigung-Code. Bitte geben Sie
diesen in das entsprechende Feld ein und klicken Sie anschliessend auf
«Weiter».

Eingabe SMS-Nachricht mit Bestétigungs-Code (SMS-Code)

Sie erhalten in Kurze eine SMS-Nachricht mit einem Bestatigungs-Code zugestellt. Falls Sie diesen korrekt eingeben, erlangen
Sie eine hdhere Sicherheitseinstufung.

Gewisse Anwendungen erlauben den Zugriff auch mit niedriger Sicherheitseinstufung. In diesem Fall kdnnen Sie die Eingabe mit
der Schaltflache "Weiter ohne Eingabe des Bestatigungs-Codes"” Uberspringen.

Sie kénnen sich maximal dreimal einen neuen Code zustellen lassen, falls Sie diesen nicht erhalten haben (kann einige Minute
dauern), oder nicht mehr auf diesen zugreifen kénnen.

Geben Sie den Code zu oft falsch ein, sendet Ihnen das System automatisch einen neuen.

Erhalten Sie keinen SMS-Code, dann helfen Ihnen diese Tricks & Tipps weiter:

- Bei Prepaid-Maobiltelefonen muss gendgend Guthaben vorhanden sein.

+ Ldschen Sie alte SMS-Codes und versuchen Sie den Einstieg nochmals.

- Schalten Sie das Mobiltelefon vollstandig aus und wieder an, und versuchen Sie den Einstieg nochmals.
- Kontakiieren Sie Ihren Service Desk.

| @ Ein neuer Bestitigungs-Code wurde per SMS versendet.

Bestatigungs-Code |

- Neuen Bestatigungs-Code per SMS anfordemn
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14. Auf dem Job-Room erscheint jetzt das abgebildete Fenster. Wahlen Sie «Ich
mochte arbeit.swiss als privater Arbeitsvermittler nutzen» und «lch melde
mich zum ersten Mal bei arbeit.swiss bzw. Job-Room an». Die
Nutzungsbedingungen welche Sie hier bestdtigen, richten sich auf die
Applikation Job-Room. Wenn Sie die Nutzungsbedingungen gelesen haben,
bestatigen Sie dies indem Sie das Hakchen «Ich akzeptiere die

Nutzungsbedingungen» anwahlen und klicken Sie anschliessend auf
«Weiter».

Registrierung abschliessen

Bitte beantworten Sie die folgenden Fragen, damit wir Sie korrekt zuordnen kénnen.

O Ich méchte arbeit.swiss als RAV-Kunde nutzen
O Ich méchte arbeit.swiss als Arbeitgeber nutzen

@ Ich méchte arbeit.swiss als privater Arbeitsvermittler nutzen

@ Ich melde mich zum ersten Mal bei arbeit.swiss bzw. job-room an

O Ich bin ein bestehender Job-Room Nutzer

. BT, 000

Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen

Nutzungsbedingungen anzeigen

Abbrechen

15. Wahlen Sie im Suchfeld Ihr Stellenvermittlungsburo aus.

Bitte wédhlen Sie lhre Organisation aus der VZ AVG Liste aus x

Geben Sie lhre Organisation ein

Freischaltcode per Post anfordern R4l ild &40 g o
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16. Prufen Sie, ob Sie Ihre Firma korrekt ausgewahlt haben, indem Sie die Adresse
verifizieren und klicken Sie anschliessend auf «Freischaltcode per Post
anfordern».

Bitte wahlen Sie lhre Organisation aus der VZ AVG Liste aus X

Nach lhrer Anforderung werden wir lhnen per Post einen Freischaltcode an die der UID
zugehérigen Postadresse senden:

Mit dem zugesendeten Freischaltcode kénnen Sie sich anschliessend Gber den Login in lhr

Benutzerkonto einloggen.
Freischaltcode per Post anfordern [JRPATI(i[d S0 ES E]g eI

17. Wenn der Button «Freischaltcode per Post anfordern angeklickt wurde,
andert der Text auf «Freischaltcode wurde erfolgreich beantragt» und der
Hintergrund wechselt auf grun.

Zurlick zur Startseite

18. Sie werden nun einen Brief an die ausgewahlte Adresse, welche Sie aus dem
VZ AVG Register ausgewahlt haben per Post erhalten. Sie kdnnen jetzt alle
Fenster schliessen und beim Erhalt des Briefes den Registrierungsprozess
fortsetzen.
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19. Nach dem Erhalt des Briefes, gehen Sie wieder auf den Job-Room und klicken
auf das Feld «Login.

: arbeit.swiss Job-Room Kontak

Job-Room bietet Leistungen fur @ stellensuchende Arbeitgeber @ Arbeitsvermittler

DE FR IT EN

I Finden Sie passende Stellen

Berufsbezeichnungen, Suchbegriffe ‘

I Stellen anzeigen

T

Ortschaft oder Kanton ‘

20. Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse sowie das definierte Passwort ein und klicken
Sie auf «Senden».

Willkommen bei der elAM-Benutzerverwaltung CH-LOGIN

Bitte melden Sie sich mit Ihrer Benutzer-1d oder Ihrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort an.
Falls Sie zusatzlich eine Mobiltelefonnummer registriert haben, wird Ihnen anschliessend ein Bestatigungs-Code per SMS
zugestellt, welchen Sie zum Abschluss der Anmeldung eingeben miissen.

Falls Sie sich noch nicht registriert haben, klicken Sie bitte auf die Schaltfiache "Benutzer registrieren".

Benutzer-ID oder || |
E-Mail
Passwort

["senden | Benutzer registrieren
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21. Geben Sie den als SMS erhaltenen Code in das dazu vorgesehene Feld ein
und klicken Sie auf «Weiter».

Eingabe SMS-Nachricht mit Bestédtigungs-Code (SMS-Code)

Sie erhalten in Kirze eine SMS-Nachricht mit einem Bestatigungs-Code zugestellt. Falls Sie diesen korrekt eingeben, erlangen
Sie eine hdhere Sicherheitseinstufung.

Gewisse Anwendungen erlauben den Zugriff auch mit niedriger Sicherheitseinstufung. In diesem Fall kénnen Sie die Eingabe mit
der Schaltfiache "Weiter ohne Eingabe des Bestatigungs-Codes" Uberspringen.

Sie kénnen sich maximal dreimal einen neuen Code zustellen lassen, falls Sie diesen nicht erhalten haben (kann einige Minute
dauern), oder nicht mehr auf diesen zugreifen kénnen.

Geben Sie den Code zu oft falsch ein, sendet Ihnen das System automatisch einen neuen.

Erhalten Sie keinen SMS-Code, dann helfen Ihnen diese Tricks & Tipps weiter:

« Bei Prepaid-Mobilielefonen muss geniigend Guthaben vorhanden sein.

- Loschen Sie alte SMS-Codes und versuchen Sie den Einstieg nochmals.

- Schalten Sie das Mobiltelefon vollstandig aus und wieder an, und versuchen Sie den Einstieg nochmals.
- Kontaktieren Sie lhren Service Desk.

@ Ein neuer Bestiitigungs-Code wurde per SMS versendet.

Bestatigungs-Code |

Weiter Neuen Bestatigungs-Code per SMS anfordem

22. Geben Sie den Freischaltcode, den Sie per Brief erhalten haben ein. Klicken
Sie «Weiter».

Freischaltcode eingeben

Freischaltcode

Weiter
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23. Gratulation: Sie sind jetzt auf Job-Room eingeloggt und sehen Ihr
personliches Cockpit, von dem Sie nun alle zur Verfligung stehenden
Funktionen nutzen kénnen.

: arbeit.swiss Job-Room Konta pAVNeuTest ~ Df FR M EN
Job-Room bietet Leistungen fur @ Stellensuchende @ Arbeitgeber @ Arbeitsvermittler
Kandidaten finden Stelle melden ’

Finden Sie passende Kandidaten

Berufsbezeichnungen, Kategorien

Fahlg‘eiten, Skills

Arbeitsort
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